X HEME/JMIIUHCKE CJIYKBE

28.00. MPABHA CJIYKBA

Pen.
bpoj

Ha3us pagHor mecra

Oopa3oBame 1 NOCe0OHH YCI0BH

Bpoj n3Bpmmaana

28.01.

HAYeITHUK TpaBHE CITyKO0e -
PYKOBOJMJIALL IPABHUX,
KaJIpOBCKHUX U
aJIMUHUCTPATUBHUX I10CJIOBA

Bucoko o0pa3oBame: - Ha OCHOBHUM
aKaJIeMCKUM CTyJWjaMa y OOMMY O] HajMamke
240 ECIIb 6o10Ba, OIHOCHO
CHEIHjaTUCTUYKHM CTPYKOBHHM CTyIUjama,
no mpomucy koju  ypehyje  BHCOKO
obpazoBame moueB ox 10. centemOpa 2005.
TOJINHE;

- Ha OCHOBHUM CTyAHMjaMa y Tpajamy Ol
HajMamke YSTUPHU TOJUHE, TI0 MPOITHUCY KOjH je
ypehuBao Bucoko obOpazoBame qg0 10.
centemOpa 2005. rogune.

3HamE pajia Ha pavyHa;

S roMHAa pagHOT UCKYCTBA

28.02.

IIpaBHU 34CTYITHUK

Bucoko o0pa3zoBame: - Ha OCHOBHHM
aKaJIeMCKUM CTyaujamMa y oOuMy O] HajMame
240 ECIIb 6o10Ba, OJHOCHO
CHEIHUJAIUCTUYKUM CTPYKOBHUM CTyAHjaMa,
no mpomucy koju  ypehyje  BHCOKO
obpasoBame moueB ox 10. cemremOpa 2005.
rOIMHE; - HA OCHOBHUM CTyJHjamMa Yy Tpajamy
O]l HajMame YETHPH TOJWHE, IO TIPOIHUCY
Koju je ypehuBao Bucoko obpazoBame 10 10.
cenreMOpa 2005. roaune.

MOJIOkKEH MPABOCYAHU UCIINT;

- HajMamke JIBE TOJIMHE PATHOT HCKYCTBA.

28.03.

CaMOCTAJTHH [TPaBHU
capaHuK

Bucoko o6pazoBame:

- Ha OCHOBHUM cTyaujama y obumy ox 180
ECIIb GomoBa, mo mpomucy Koju ypehyje
BHCOKO oOpa3oBame noueB o1 10. cenremOpa
2005. roaune;

- Ha CTyJaUjama y Tpajamy 10 TpU roJAHHE, 110
nponucy Koju je  ypehuBao  BHCOKO
obpazoBame 10 10. centemOpa 2005. roguHe.
3HaE pajia Ha pavyyHapy;

- HajMamke TPU TOJIMHE PAJTHOT UCKYCTBA.

28.04.

pedepeHT 3a KapoBCKe
TIOCJIOBE - MIPaBHU capaJHUK

Bucoko o0OpazoBame: - Ha OCHOBHHM
crynujama y ooumy ox 180 ECIIb 6om0Ba, o
MPOMUCy KOju ypehyje BUCOKO 00pa3zoBame
nmoueB ox 10. centemOpa 2005. roauHe; - Ha
CTyAMjaMa y Tpajakby A0 TPU TOJIUHE, MO




nponucy Koju je  ypehuBao  BHCOKO
obpazoBame 10 10. centemOpa 2005. roauHe;
U3Y3€THO: - Cpelbe 00pa3oBame W PagHO
HUCKYCTBO HAa THM IIOCIIOBUMAa CTCYCHO JIO
JlaHa CTyTama Ha CHary oBe ypeaoe

3HaE pPajJia Ha pauyHapy;

HajMamke IMeT TOAMHA PATHOT WMCKYCTBAa Ha
MIOCJIOBMMA Ca CPEIbUM 00pa3oBambeM

IIpaBHE, KaAPOBCKE U
AIMUHUCTPATUBHEC ITOCJIOBE

28.05. | pedepeHT 3a omuITe MOCIOBE | CPeaHEe 00pa3oBame
— pedepeHT 3a TpaBHE, | 3HAKE pajia HA pauyHapy
KaJpOBCKE u
aJIMUHHUCTPATHBHE MOCIIOBE

28.06. | pedepen MHCAPHHIIE - | cpenme 00pa3oBame
pedepent 3a IpaBHe, | 3HAWE Pajia HAa payyHapy
KaJpOBCKE u
aJIMMHHCTPATHBHE MOCIOBE

28.07. | apxuBap - pepepeHr 3a cpenme 00pa3oBame

3HAWKC paJia Ha padyyHapy

28.01. PYKOBOAWJIAL TIPABHUX, KAIPOBCKUX U AIMUHUCTPATUBHUX IIOCJIOBA
- OIIUC NTOCJIA

opranusyje, KOOPIHHHUDA,
aIMUHUCTPATUBHUX MOCIIOBA;

npatu MW  KOHTPOJHUIIC U3BPHIICHE MNPaBHUX, KaAPOBCKUX U

pa3Buja, AedhuHMIIE W KOOPAMHHMpA NpPUIpPEMy Iporpama U IUIAHOBA paja M3 O0JIACTH INPaBHUX,
KaJpPOBCKUX M aJIMUHUCTPATUBHUX I10CJIOBA;

Opranu3syje, KOOpAMHHUPA U KOHTPOJIUILE U3BPIICHE ONIITHX MOCIOBA;
JIOHOCH OJJTyKe 0 HaYMHY peann3aluje MpaBHuX, KaJPOBCKHX U aIMUHHCTPAaTHBHUX TOCIOBA;

npatd crpoBoljere W yCKiIal)eHOCT OMIITHX M IMOjeIMHAYHMX aKara ca MPOIHCHMa M3 JENOKpyra
pana; 00aBsba MOCIOBE M3 00JACTH KIMOBUHCKO - IPABHUX MOCJIOBA;

IpaTH ¥ MPUIPEMa OIIITE aKTe, YTOBOPE U JAPYTe OIIITE U M0jeJMHAYHE aKTE,

KOHTPOJIUILE IPUIIPEMY YroBOpa M BUXOBY pealln3alljy U JTOHOCH OAJIYKY O MpeAy3UMamy NpaBHUX
Mepa;

peliasa pajiHe, AUCHMIUIMHCKE U JpYyTe MOCTYIKE U YIpaBiba IPyTUM IIPaBHUM IOCIIOBUMA;

Ha/I3Mpe pajl 3a10CIeHNX Ha TPaBHUM, KaJIpOBCKUM U aAMUHUCTPATHBHUM ITOCIOBHMA;

KOOPJHMHHUPA MOCIOBE U3 00JIACTH 3aLITUTE 3aMOCIEHHUX O]l 3I0CTaBJbamba Ha paly;

KOOPJMHUpPA OCMHUIL/bABaKk€ M YCIOCTABJbAKE CUCTEMa YINpaB/babkba PU3UIMMAa Kao M CHCTEMa
MHTEPHUX KOHTPOJIA,;

aHanmM3upa mpodieMe y BpIICHY IOCIOBAa M NPHUIIPEMa CMEPHMIE M YIyTCTBA 3alOCICHHMA 3a
yjeHauaBame U IPUMeHy Haj0oJbe mpakce.

3a CBOj paj oAroBapa aupekropy bonnue.

JOJATHH OIUC MMOCJIA

HETIOCPEIHO OPTaHu3yje U PYKOBOIH LEIOKYTHIM pajgoM Ciryxkoe,
OJITOBOPAH je 3a Pajl v PaJHy JTUCIUILUIMHY Y CITYXOHu,



OZI'OBOpaH je 3a CIpoBoheme OroBOpeHe OpraHM3alMje paja W 3a U3BpIICHE IUIAHCKUX 3aJaTaka
ciyxo0e,

BPIIIH HAA30P HAJl CTPYYHUM PaZOM,

cTapa ce O palMOHATHOM Kopuiihemy cpeicTaBa 3a pajJ — OCHOBHOT M IMOTPOLIHOT Marepujaia u
OJI'OBOPAH j& 3a UCIPABHOCT UCTHUX,

KOOPJMHUpA pajl yHyTap ciIyxoe,

OJIp>kaBa paJHe U CTPYUHE CACTaHKE,

BPIIM pacriope]l paJHUKa 3a pajy CIryKou,

cTapa ce 3a CIIpoBoleme CTPYUHO-UCIPABHOT pajia y CIIy:Kou,

BPILU OBEPY CBUX MOTPEOHUX MOJaTaKa,

cTapa ce 0 ypeIHOM Bohemy Cy/CKe JOKYMEHTAIIH]e

cTapa ce 0 YpeIHO]j MPENUCIH ca 3aKOHCKUM 3aCTYITHUKOM [IpkaBHUM NMpaBoOpaHMUIAIITBOM
cTapa ce 0 YpeIHOj 0CTaBU JIOKyMEHTAllHje Ha 3aXTEeB 3aKOHCKOTI' 3aCTyITHHUKA
IpoydyaBa ¥ TyMadH MpPOITKCE U CTapa ce O MPHUMEHH HCTHX,

paly Ha NpUNpEMary HalpTa HOPMATUBHUX aKara,

CTpy4HO 0Opalyje cBe BpcTe yroBopa,

TI0 TOTPeOH MPUCYCTBYjE CeIHUIIaMa OpraHa yIpaBJbamka U J1aje IpaBHa TyMaveHna,

Mo MOTpPeOM MPHUCYCTBYje CAaCTaHKy KOMHCHj€ IO MOTPeOM M APYTUM CacTaHLUMa U IpyKa CTPYUHY
nomoh y BUXOBOM pany,

IpyXa npaBHy OMOh 3all0C/ICHUMa 3a OCTBAapUBAambE IIPaBa U3 PaJHOr 0JHOCA,
MPUKYIJba CBE MOTpeOHE MOoJaTKe U JOKYMEHTAIH]y pajiy HaIulaTe MOTPaXKHBamka OOTHHIIE O Ty KHUKA,

capaljyje ca 3aKOHCKUM 3aCTYIIHUKOM, a Y BE3H HNOJHOIICHA NOTPEOHUX NPUTOBOPA U MOAHECKA Yy CBUM
MOCTYINIIMMa KOJ CyJOBa M OCTaJMX OpraHa, a mpema norpedu obasemtaBa [lupexTopa u opraHe
yIpaBJbamka y BE3U UCTHX,

00aBJba CBE MOCJIOBE Y BE3U Ca PETUCTPALIMjOM U IPOMEHaMa cTaTyca OOJIHUIIE,

00aBJba CBE IMOCIIOBE Be3aHE 32 IMOBUHCKO-TIPABHE OJTHOCE OOJTHHIIE

BpIIIH U JIPYTe MOCJIOBE 10 oBjamhemy U Hajory Jlupektopa Oonnuie, Ynpasaor u HajgzopHor onoopa
paay cKilagy ca MPaBUJIHUKOM O Pagy

3a CBOj pajl 0AroBapa IUPEKTOpy OOIHHUIIE

28.02. MIPABHU 3ACTYIIHHUK - OIIUC IMOCJIA

BpHIM ITIOCJIOBE 3acCTyllakba NpEd HAMJICKHUM CYJOBHMa W APYTUM JpKAaBHUM OpraHMMa y CIIOpOBHMa
HacTaJuM U3 00J1acTH panaa, IpuBpE€IHNM, UMOBHUHCKO — IIPaAaBHUM, palHUM U JPYT'UM CIIOPOBUMA,

npunpeMa JOKyMeHTauujy, uspahyje u momHocu TykOe, MpOTHBTYXkOe, oAroBope Ha TyxkOy, NmpaBHE
JIEKOBE U MPEJIOTe 32 U3BPLICHA HAJUIEKHUM CYJJOBUMA;

npurpeMa CTpy4yHa MHUILBEHA y MOKPEHYTUM paJHUM U JIPYTUM CIOPOBHMAa M JPYTHMM HHUTambUMa U3
pagHo - IPaBHUX OJHOCA;

CauMmbaBa U3BEIITAje O PAJIy U CIIPOBEICHUM CYJICKHUM MOCTYIIIMMA; - TIOCTYIIA 110 MO3UBY U HAJIOTY Cy/a 1
JPYTHX OpTaHa.

BpIIIM U APYyTe TOCTIOBE 1Mo oBlamhemy 1 Hanory Jlupekropa Oonaume, Ynpasuor u Hamzopaor ogbopa
pan y cKiagy ca NpaBHIIHUKOM O pagy

3a CBOj paj OAroBapa JUPEKTOPY OOTHUIIE



28.03. CAPA/THUK 3A TTPABHE ITIOCJIOBE - CAMOCTAJIHU TIPABHU CAPAJHUK- OITUC IMOCJIA

NPUKYIJba, ypehyje, IpumpeMa u KOHTPOJIHILE TTOAaTKe HEOXOAHE 3a U3pajy aHalu3a, U3BEIITaja u
MpojexaTa;

yUYeCTBYj€ y IPUIPEMHU JOKYMEHTAL]€ 3a paclUCUBambe KOHKypCca U Orjaca;

quCTByje Yy OpunpeMu yroBopa M peuiCwma y BE3M €Ca CBUM IIPOMCHAaMa y TOKY paaHOI' OAHOCAa U
OCTBapuBamba MpaBa U3 paaHOr OJHOCA,

YUECTBYj€ Y aHAIM3Upamy OOpa30BHUX NOTpeda 3aloCiICHUX, Tpeiaramy IMporpamMa CTPYy4HOT
ycaBpIllaBama y CKJIaay ca yTBpeHHM moTpedama W CIpoBOlerY Mpolleaype Y BE3W ca CTPYyYHHM
yCaBpIIaBakEM 3aMOCIICHHX;

npurnpeMa JOKyMEHTalMjy, cauydMiaBa INPEJIor YroBopa M Ipeay3uMma oarosapajyhe mepe u3
JeJI0OKpyTa pana;

BOJIY €BUJICHIIMjE U3 JCIOKPYyTra paja U U3BEIITaBa O U3BPIICHUM aKTHBHOCTHMA,;
uspalyje nenoBe HalLPTa U JPYTUX aKaTa U3 JeJIOKpyra pajia;
IpHUIIpEeMa MaTepHjall 32 CaCTaHKe U BOJIM 3alMCHUKE Ca CacTaHaKa.

JOJATHH OIIUC IMMOCJIA

yUYECTBYj€ y U3paJiy HAal[pTa HOPMATHBHUX aKaTa,
CTpy4HO 00Opaljyje cBe BpCTe yroBopa 1o Hajiory HEMOCPEIHOT PYKOBOIUOIIA

o0aB/ba CBE CTpy4YHE IIOCIOBE M3 OOJACTH CTPYYHOr YycaBplIaBama paJHAKA y Be3HW ca
CHeTvjau3aliijama 3IpaBCTBeHUX PaHIKa,

BOAM €BUACHIM]Y y 00JacTH CTPYYHOT ycaBplllaBama pagHUKA y BE3W ca CHeTIHjau3aIjama
3PaBCTBEHUX pPAJHHUKA, OCTAIUM CTPYYHUM YyCaBpIIaBakbMa M CTPYYHHM OCIOCOOJbaBAmHEM
NPUIPaBHUKA

oOpalyje maTepujaie 3a ceTHUIE OpraHa yIupaBibamka U KOMHUCH]E,
cTapa ce 0 apXHBHpPamby JIOKYMEHTAIHje TIpaBHe CIIyKoe,

MpUCYCTBYje cenHuniaMa Ynpasaor u Hanzopaor ogbopa 6onmaune, CtpyuyHor caBeta u Etnuxor ogbopa
y CBOjCTBY 3aIllMCHHYApA,

cTapa ce O OJIarOBpEMEHOM 3aKa3WBamby CEIHUWIA OpraHa ylpaBjbamkba U CTPYYHUX Teia OONmHHIE Y
ckiany ca onpeadama Cratyra 6omnuIe u [TocioBHUKa O pajly OpraHa ¥ CTpy4YHHX TeJa,

HpHUIIpeMa MaTepujajie 3a CeTHULe OpraHa yIpaBJbamba U CTPYYHUX TENa M OpPraHu3yje A0CTaBy I03HMBA U
MaTepHjajia WiaHOBUMA,

MpUITpeMa 3ariCHUKE ca CEHUIA OpraHa yIpaBJbamka U CTPYYHHX TeJla U OpPraHu3yje JOCTaBy HCTHX,

cTapa ce O NpaBWJIHOM apXHBHpamy 3alMCHUKA M Marepujajia ca CeJHHLA OpraHa yIpaBjbamba U
CTPYYHHX TeJIa

BPILH MPENUCKY U3 CBOT JEJIOKPYTa paja 1 BOJHU CBOjY apXUBY,
cTapa ce 0 YpeIHOM Bohemy CyJICKe TOKyMEHTaIH]je

cTapa ce O YPEIHO] IPEHMUCIM Ca 3aKOHCKMM 3acTYIHMKOM JIp)KaBHUM IPaBOOPaHUIIAIITBOM Y3
CarJacHOCT PyKOBOAMOIA

crapa ce O YpPEIHOj [IOCTaBM JOKyMEHTAallMje Ha 3aXTeB 3aKOHCKOT 3aCTylIHHKA Y3 CarjacHOCT
PYKOBOIHOIIA

00aBJba U JIpyTe MOCIOBE [0 HAJIOTy HEMOCPEIHOT PyKOBOHOIIA
pan y cKiagy ca NpaBHIIHUKOM O Pagy
3a CBOj paj OATOBapa HAYETHHUKY U JUpeKTopy bomHuie



28.04. PEOEPEHT 3A KA/IPOBCKE ITIOCJIOBE - IPABHU CAPAJJHUK- OITUC ITOCJIA

NPUKYIUba, ypehyje M KOHTPONMIIE TOAATKE HEONMXOAHE 3a HW3paay OAroBapajyhux AoKyMeHara,
W3BEIITaja U aHAJIN3a,

BpILHU 00jeNbaBarbe MojaTaka i TEXHUUKY 00paly U3BEIlTaja U aHAIN3a;

YUYECTBYj€ Yy MPUIPEMU MOTBPJIAa ¥ YBEPCH:A; - YISCTBY|€ Y IPUIIPEMHU PEIICHa U HAJIOTa,;

yUYEeCTBYj€ y MPHUIIPEMHU TOKYMEHTAIH]j€ 3a pacIHCHBambe KOHKYpCa 1 Orjiaca U npoueaypu n3bopa;

BOJAM M aXypupa IMEpPCOHAHA JOCHjea 3arllOCICHUX W aHTAKOBAHMX JIMIIA M BPIIU NpHUjaBy / OJjaBy
3aMOCJICHUX KOJ HaJJICKHUX OpPraHa;

cacTaBjba yrOBOpPE H pellieiha y BE3W ca CBHM NMPOMEHAMa Yy TOKY PaJIHOT OJIHOCA M OCTBapvBamba Ipana
U3 PaJHOT OJTHOCA;

MpaTy IpaBHE MPOMICE U BOJIM €BUICHIIN]Y N3MEHA OJroBapajyhnux mpormmca;

BOJIM CBHJICHIIMjE U3 JICTIOKPYTa pajia U U3BEIITaBa O U3BPIICHHM aKTHBHOCTHUMA,

MpUITpEeMa MaTepHjall 3a CACTAHKE U BOJIM 3alIMCHUKE Ca CACTaHaKa.

3a CBOj pajl OAroBapa HEermocpeTHOM PYKOBOIUOIY U TUpeKTopy bomHuie

JOJATHH OIINC

00aBJba CBE IMOCIOBE, Y CKIIAAy Ca 3aKOHOM O jeIMHCTBEHO] KaJPOBCKO] €BHIEHIIH]H, Ha YCTPOjaBamy
JeMHCTBEHE KaJpOBCKE €BUAEHIIMjE, 3a CcBe NpeasubeHe mpoduie, MpaTH U YHOCH CBE IPOMEHE Yy
KapTOHUMA M KaIpOBCKHM JIOCHjenMa,

mpunpeMa JOKYMEHTAlHjy 3a W3pajay IUIaHOBa KaJpoBa, M3BPIICH-C, BOAM CBUICHIH]Y O Pa3BOjy H
ycMepaBamy KaJlpoBa,

npurpemMa MnmoJaTtke y BE3U Ca HOTpC6aMa 3a JOHOLICHC OJJIYKa Y BE3U Ca KAaJPOBCKOM IIOJIMTHUKOM U
BOIU HOTpC6Ha CBUJCHTHUpAB:A,

BpIIM CTPy4YHE TIOCIOBE Yy BE3M Ca 3aCHUBAEM DPaJHOT OJHOCA- 3aKJby4YeHE YroBopa O pangy H
pacnucuBame KOHKypca - oraca,

noJHOCH mpujaBe HanmoHanHO] ciry>kOM 3a 3alonbaBamke Y BE3W ca KOHKYPHUCAHEM U OorjacuMma 3a
MpHjeM paJIHuKa,
paar Ha IOCJIOBHMMA I'OAMIIELCT IIaHUpPaka KaJpoBa,

(dopMupa nocujea pajgHuKa U y BUMa cpeljyje IEeNOKYIHY JOKYMEHTAIM]y O KpeTamy 3alloCIeHUX Yy
pagHOM OJTHOCY,

oOpabjyje, carmacHO oaiykaMa HaJUIKHHMX OpraHa: yroBope O paay, aHekce yroBopa o paxay (
pacmopehjuBama — mpeMemiTaju, 3apajae, ckpaheHo pagHO Bpeme), pelielmha O TOAUIIBEM OJIMOpY,
peliema 0 CTULAky CBUX JAPYTUX MpaBa U3 PaJHOr OJHOCA OTHPEMHWHE, HAKHAJIE TPOIIKOBA, PElIemha O
MIPECTaHKY PaJHOT OAHOCA 300T UCTIYHEHha YCIIOBA 32 TIEH3U]Y U APYTO)

BpILIH U3JaBamkE MOTBPJIA U YBEPEHA,
BOJM MaTHYHY KEHUTY PaJHUKA,
MOJTHOCH TIPHjaBe U 0J]jaBE OCUTYParba,

BpIIIH M3/1aBamke 3[PaBCTBEHUX JIETHTUMAIU]a U 00e30el)ere MapKuIa 3a OBepy /3aloCIeHUX U YWIaHOBA
YK€ TIOPOJTUIIE KOjH CYy OCHTYPaHHU IIPEKO 3ar0CIICHOT/,

panu Ha KOMIUIETHpamy TOKYMEHTAIHMje 3all0CJIEHUX 3a OCTBAapUBAabE MPaBa Ha MHBAIMICKY TEH3U]Y U
BpILM H3paay oAroBapajyhux yBepema y Be3H ca TUM,

oOpaljyje moTpeOHy TOKYMEHTAIH]jy 32 OCTBaPHBALE IIPaBa 3all0CICHUX Ha CTAPOCHY IEH3HU]Y,

JIOHOCH pelliekh-¢ — BPIIU CTPYYHE IMOCTIOBE Y BE3U Ca OJJIACKOM 3aI0CJICHHUX Y TIEH3HUjy TI0 CHITU 3aKOHa,
BOJIM €BHJICHIIN]Y OJICYTHHX 3allOCICHHX,

pagy Ha M3paJy TONUIIEBUX, MECCUYHHX M TPOMECEYHHMX M3BEINTaja O CTamby KaapoBa /OpOjHO cTame
KaJpoBa/,

o0aBJba CBE APYyre MoCJIOBC Yy BE3U Ca NICPCOHAJITHUM 3aalliMa,



paau Ha yMHOKaBamy MaTepHjaja U3 JeJIOKpyra CBora mocia,
o0aBJba U JIpyre MOCIOBE MO HAJIOTY HETIOCPETHOT PYKOBOAHOLA
pan y cKiagy ca NpaBHIIHUKOM O Pagy

3a CBOj pajl OATOBapa HETIOCPETHOM PYKOBOIHOILY

28.05. PEQOEPEHT 3A OIILITE [NOCJIOBE - PE@EPEHT 3A IIPABHE, KAJTPOBCKE U
AIMUHUCTPATHUBHE IIOCJIOBE — OITNC ITOCJIA

npy’kKa TEXHUYKY MOJAPLIKY Y MPUIIPEMH MOjeIMHAYHNX aKaTa W MPUKYIJba U MPUIpEMa JOKYMEHTALHU]y
MIPUIIMKOM H3pajie akaTa, yroBopa u Jip.;

® TIPHUKYIJbA MTOJATKE 32 U3Pay OAroBapajyhux moKyMeHarTa, H3BEIlTaja U aHaJi3a,;

e  BpIHM 00jeN-aBabe MMOJIaTaKa U TEXHIYKY 00paly N3BelITaja U aHAIN3a;

e m31aje oaroBapajyhe MoOTBpAE U yBEpEHa,

® BOAM W AXypHpa MEPCOHAIHA JOCHjea 3alOCICHUX W AHTKOBAHUX JIMIA M BOAW CBHICHIMjE M BPIIN
mpujaBy / 0JljaBy 3allOCIEHUX KO HAIJIE)KHUX OpPTaHa;

e  00aBJba aIMUHHUCTPATHBHE MOCIOBE U3 00JIACTH UMOBHHCKO - TIPABHHUX MOCIIOBA;

®  BpIIM KaHIEIAPHjCKE MOCIOBE HEMOCPEIHO HA IANTEPY;

e 00aBJba aJMUHHUCTPATHBHE MOCIOBE Y BE3M Ca KPETAmhEeM MPEIMETa;

®  BOJU OIIITH JEIOBOTHHUK, ITOIHCE aKaTa U 3aBOJIH, Pa3BO/IU, apXUBHPA U 3a[yXKyje aKTa,

e  Bpuwm pacriopehuBame, OTIPEMY H I0CTaBY JOKYMEHTAIHje U MOIITE;

e  TIpy’Xa NOAPUIKY MPUIPEMH U OJpKaBamky CaCTaHAKa;

e TIpUIpeMa W YMHOXKaBa MaTepHjal 3a pa;

®  BOJAM CBHACHIH]Y ONpEMEe M OCTAINX CpEJCTaBa M cTapa ce 0 HabaBIM, YyBamy W MO IOTPOLIHOT
KaHIIeJTapHjCKOT MaTepHjaa;

e  BOJM IIPOIKCAHE CBUCHIMjE U AXKypHpa MoJaTke y oarosapajyhum 6azama

e wu3paljyje IOKyMEHTa 1O YCMEHOM JHKTaTy, NpaBH CTEHOTpad)cke 3amuce W MPEHOCH HCTe Yy MHCAHH
00JIUK, CTapa ce 0 KBAIUTETY, OOJMKOBAbY U IITAMIIAkY TEKCTa;

®  TIPEHOCH CHUMJbCHE 3aIlHce y MHCaHa JOKYMEHTa;

e  axypwupa mojaatke y oaroapajyhum 6azama;

®  TIpyXa TeXHHYKY HOJPLIKY M MPUKYIUbA M TPUIpEMa JOKYMEHTAIHjy U3 JIeTOKpYyra CBOT paaa, popMupa
cIice Mpe/IMeTa;

e  BOJU NPONHUCAHE CBUICHIIN]E;

®  TIpyXa NOAPIIKY MPUIPEMH U OJpKaBamy cacTaHaKa M BOAM 3allMCHUKE HA CACTaHKY;

e  BpIIM 00jeaMmb-aBambe MoJaTaKa U TEXHUIKY 00pajly M3BeIlITaja U aHaJIH3a.

®  paxy CKIaay ca IPaBUIHUKOM O paxy

e 32 CBOj paJl OATOBOPHA je HAUEIHUKY CITyXk0e.

JOJATHHU OIIUC MMOCJIA

caMOCTallIHO 00aBJba CBE I[aKTI/IJ'IOFpa(bCKG MOCJIOBE 1O CUCTEMY CJICIIOr Kyladma, Kylame CJ'IO60,Z[HOF
TEKCTa, KyHalk€¢ U3 PYKOIIUCA U KYyIalkbe 110 AUKTATYy,

MpoBepaBa TAYHOCT KYIAHOT TEKCTa W3 CBOT JEJOKPYra pajy yTBphuBama MITaMIIAPCKHX Tpelraka u
BpIIK JIOTHYHY W TpaMaTHYKy HCIPAaBKY OTKYIIAHOT TEKCTa, Ka0 W YOOHMYajeHWX H3paza KOju cy
yHnoTpeOJbeHH Y TEKCTY,

Kylla HOpMaTHBHA aKTa Koja ce MPHUIPEMajy y IPaBHOj CIIyKO0H,

KyIlale TEKCTOBA, 00pa3alia u 00aBeliTema,

YMHOKaBambe U cpehuBame MaTepujaia Koju je OTKYIIaH Y IPaBHOj CITyxKOH,

BpIIH TpeOOBamkE MaTepHjaa,

00aBJba OMIITE ITOCIOBE U IOMaXKE y Pamy,

npuMa, 3aBOJM M JOCTaBJba MOINTY HAUICKHUM clyk0ama MO HPETXOJHOM CUTHUpPAmy OJf CTpaHe



HaJJIS)KHOT PYKOBOJAMOIIA, pa3BpCcTaBa u cpehyje akra,

BOAM pETHCTap M TPOTOKOJ NHCAPHHUIlE, KOHTPOJIMIIE TOIMITAPHHE W BPIIA OOpadyH YTPOIICHUX
MTOIITAHCKUX Mapaka,

OJITOBOPAaH j€ 3a OJIarOBpPEMEHO OTIpEMarhe U MPHjeM IOIITEe W OCTAINX MOUIMIBKH, 32 0JaroBpeMeHO
ypy4YUBambe MONITE HAJUICKHUM cIyk0ama 1Mo HaJloTy pyKOBOJIHOIIA,

3aTy’KeH je ca MTaMOMbAMa U TIeYaTOM yCTaHOBE,

OJrOBOpAH je 3a MpaBHWJIHY ymoTpeOy Ieuyara ¥ HEroB OTHUCAK Ha OAroBapajyhuM mcipaBaMa Koje Cy
MPETXOHO MOTIMCAHE O] CTPAaHE HAUISKHUX PYKOBOIMIANA Y OOHUIIN,

o0aBJba U CBE ApYre MOCIOBE MMCAPHUIIE Y CKIIAAY ca IMPOMUCHMa O KaHIIeJIapHjCKOM IOCIIOBAbY,
n3paljyje pememna 3a TOAUIIHBI 0IMOP

00aBJba M JIpyre MOCIOBE O HAIOTY PYKOBOANOLA

panu u Apyre MocjaoBe M0 HAIOTY PYKOBOJHOLA

00e30elyyje moTBpe 0 MpHjeMy CIIy>)kOeHUX akaTa y HHTEPHO] U eKCTEPHO]j JOCTABHO] KIbH3H,
JTOHOCH ¥ OJTHOCH TTaKeTe U JPYTe MOIITAHCKE MOIMINIBKE,

YMHOKaBa U cpeljyje yMHOXKeHH MaTepujai 3a moTpede bonnuie,

pan y ckiagy ca IpaBUIIHUKOM O Pajy

pazy U Ipyre MOCIIOBE TI0 HAJIOTY HEMOCPETHOT PyKOBOAMOLA 33 IPaBHA ITUTAkA.

28.06. PEOEPEHT ITMCAPHULIE-PE®EPEHT 3A IIPABHE, KAIPOBCKE U AAIMUHUCTPATUBHE
HHOCJIOBE - OIIMC TOCJIA

npy’ka TEXHHYKY MOJPIIKY Y MPHUIIPEMH MOjeIMHAYHUAX aKaTa W MPUKYIUba M IMPUIPEMa JTOKYMEHTAIH]y
MPUIMKOM M3pajie akaTta, yroBopa u Jp.;

NPHKYIJba MOATKE 32 U3pajay oAroBapajyhux 1oKkymMeHara, M3BELITaja U aHAIIN3a;

BpIIM 00jeTibaBamke M0IaTaka U TEXHHIKY 00paly U3BelITaja i aHAIIN3a;

n3Jaje onrosapajyhe moTBp/e U yBepema;

BOJAM M aXypHpa IEpCOHaJHA JOoCHjea 3alOCICHNX M aHTa)KOBAaHWX JIMIA M BOAM €BUJICHIMjE U BPLIM
npHjaBy / 0JjaBy 3alOCIEHUX KOJ HAJUIS)KHUX OpraHa;

00aBJba aJMUHHUCTPATHBHE MOCIOBE U3 00JIACTH HMOBHHCKO - IIPABHHUX MOCIIOBA;

BPIIM KaHIIENAPH]jCKe MOCIOBE HEMOCPEIHO Ha IIaITepy;

00aBJba aIMUHHUCTPATHBHE MOCIIOBE y BE3H Ca KPETAhEM IPEIMETa;

BOJIY OIILITH JIEIOBOIHHK, TIOMKCE aKaTa U 3aBOJAHU, Pa3BOAM, apXUBHPA U 3ayXKYyje aKTa;

BpILIM pacrnopeluBame, OTIpeMy U AOCTaBy JOKYMEHTAIHj€ U IOIITE;

npy>ka NOJPIIKY MPUIIPEMH U OJIp’KaBamby CacTaHaKa;

npUIpeMa 1 yMHOXaBa MaTepHjaj 3a paj;

BOJY E€BHJCHIM]Y OIPEME M OCTAIMX CPEACTaBa M cTapa ce O HaOaBIM, UyBamwy M IOJEIU MNOTPOLIHOT
KaHIIeJIapHjCKOT MaTepHjaa;

BOJIM TIPOTKCaHe €BUICHIIM]E U aXKypHUpa ToAaTKe y oarosapajyhinum 6azama

n3paljyje TOKyMEHTa 10 YCMEHOM JIMKTaTy, NMpaBH CTEHOrpa)CKe 3ammce W MPEHOCH UCTE y IHCAHU
00JIMK, CTapa ce 0 KBAIUTETY, OOJMKOBAbBY U IITAMIIAkY TEKCTa;

MPEHOCH CHUMJbCHE 3aIlice y NHcaHa JJOKYMEHTa;

aXypupa Hojarke y oarosapajyhinm 6asama;

npy’Ka TEXHUYKY TIOJIPIIKY M MPUKYIJba W IPHIIPEMa JIOKYMEHTAIIU]y U3 JIeIOKpyra CBOT paja, GopMupa
CIIMce MPEeAMETa;

BOJY IIPOTIMCAHE EBUACHIIN]E;

npy>Ka NOAPIIKY MPUTIPEMH U OJIpKaBamy CacTaHaka M BOJAM 3allMCHUKE Ha CACTaHKY;



BpIIHU 00jeIubaBamke MoAaTaka M TEXHUIKY 00pay U3BEIITaja U aHan3a.
pam y CKIamy ca MpaBIIHUKOM O pamy
3a cBOj paz OATOBOPHA j€ HAYETTHHUKY CITyXO0e.

JOJATHHU OIIUC ITOCJIA

CaMOCTaTHO 00aBJha CBE JAKTHIOrpa)CKe IMOCIOBE 1O CHUCTEMY CIIETIOT Kyllama, Kylame CII000IHOT
TEKCTa, Kylarhe U3 PYKOINCa M Kylambe 110 TUKTaTYy,

NpOBepaBa TAYHOCT KyLAHOI TEKCTa M3 CBOT JEJIOKPYra paju yTBphUBama IITAaMIAPCKHUX rpeliaka u
BPIIM JIOTHYHY W TPaMaTHUYKy HCIPABKy OTKYL[@HOI TEKCTa, Kao M yOoOMYajeHHX u3pasa KOjH Cy
ynoTpeOJbeHH y TEKCTY,

Kylla HOpMaTHBHA aKTa Koja ce MPUIPEMajy y IPaBHOj CIIyKOH,

KyIame TeKCTOBa, oOpa3ara u o0aBeTena,

yYMHOXaBame 1 cpeliBame MaTepyjana KOju je OTKyIlaH y IPaBHO] CITyKOH,
BpIIU TpeOOBamke MaTepujana,

o0aBJba OMIITE TOCIIOBE U MOMaXE Y pamy,

NpUMa, 3aBOIM W JOCTaBJjba MOIITY HAIICKHAM CIIykOama 1O IMPETXOJHOM CHTHHUpAWmY O CTpaHe
HaJJIS)KHOT PYKOBOJHOIIA, pPa3BpCTaBa u cpehyje akra,

BOAM PErucTap M NPOTOKOJ MUCAPHMLE, KOHTPOJMIIE MOIITAPUHE W BPIIM OOpadyH YTPOLICHHX
MOLITAHCKUX Mapaka,

OJITOBOPAH j€ 3a OJIarOBPEMEHO OTIpeMare W MPHjeM IOIITe W OCTAIHNX IMOMNJBKU, 32 OJaroBpeMeHo
ypYy4HBame MOIITE HAa/UISKHUM CIy’KOaMa 1o HaJoTy PyKOBOJHOIIA,

3aJIy’KEH je ca IMTaMOWbUMa U IIeYaTOM YCTaHOBE,

OI'OBOpAH j€ 3a IpaBWJIHY yHOTpeOy redaTa M HEroB OTHUCAK Ha oaroBapajyhuM ucmpaBama Koje cy
MPETXOAHO MOTIHCAHE O] CTPaHe HaUISKHUX PYKOBOIMIIANA Y OOIHUIIY,

00aBJba 1 CBE JIpyre MOCIOBE MUCAPHHUIIE Y CKJIATy ca MPOIMUCHMA O KaHIIEIAPHjCKOM MOCIIOBAbY,
obaBJba U JIpyre MOCIOBE MO HAJIOTY PYKOBOIUOIA

pazu U Ipyre MOCIOBE 10 HAJIOTY PYKOBOAMOLA

00e30elyyje moTBp/ie 0 IpHujeMy CiIy)kKOEHUX akaTa Y HHTEPHO] U €KCTEPHO] TOCTABHO] KEbH3H,
JIOHOCH ¥ OJTHOCH MAKETe U JIPyTe MOIITAHCKE MOIINIBKE,

YMHOKaBa u cpeljyje yMHOXKeHH MaTepujai 3a moTpede bonnuie,

pany CKJIajy ca MPaBUIHHUKOM O Pajy

pajau ¥ Apyre MOCIOBe MO0 HAIOTY HEMOCPEIHOT PYKOBOIMOLIA 3a MPAaBHA HTambA.

28.07. APXUBAP/PE®EPEHT 3A IIPABHE, KAAPOBCKE U AAMUHUCTPATUBHE IIOCJIOBE —
OIIMC ITOCJIA

npy’ka TEXHHYKY TOJIPIIKY Y MPHUIIPEMH TOjeIMHAYHUAX aKaTa W MPUKYIUba W MPUIPEMa JIOKYMEHTAIU]Y
NPHIMKOM HM3pajie aKarta, yroBopa  Jp.;

NPUKYIJba MOAATKE 3a U3paJy oAroBapajyhux qokyMmeHara, U3BeIITaja U aHau3a;

BpILIM 00jeIubaBambe oAaTaka U TEXHHUKY 00paly W3BeIlTaja U aHaJIH13a;

u3zaaje oarosapajyhe noTBpAe U yBepema;

BOJIY W a)Xypupa MEepcoHalIHa JOcHjea 3alOoCICHUX M aHTa)KOBAHUX JIMLA M BOAM €BHUACHIMjE W BPLIM
npujaBy / 0JjjaBy 3alOCICHUX KOJ HAAJIECKHUX OPTaHa;

00aBJba aJMUHUCTPATHBHE MOCIOBE U3 00IACTH NMOBHHCKO - IIPABHHUX MOCIIOBA;

BPIIN KaHIIENAPH]jCKE ITOCI0BE HEIIOCPEIHO Ha IIAITepy;

00aBJba aJMUHHUCTPATHBHE MOCIIOBE y BE3H Ca KPETAHEM IIPEIMETa;

BOJIM OINIITH JIETOBOAHHUK, TIONIUCE aKaTa M 3aBOJIM, Pa3BOIH, ApXUBUPA U 3aTyKyje aKTa;



BpIIM pacniopehuBame, OTHpeMy U JOCTaBy JOKYMEHTAIH]E U TOIITE;

npy’ka MOJPIIKY IPUIIPEMHU U O/Ip)KaBarby CacTaHaKa;

IpHUIIpeMa 1 YMHOKaBa MaTepujai 3a pa;

BOIM €BHJCHIM]Y ONpEMe M OCTAIHX CPEACTaBa M CTapa ce O HaOaBIM, YyBamy W IMOJEIH IOTPOLIHOT
KaHI[eNapHjCKOT MaTepujaa;

BOJIY TIPOTIMCAHE EBUJICHIIN]C U aXKypHUpa ToAaTKe y onrosapajyhum 6azama

n3paljyje TOKyMEHTa MO YCMEHOM JHMKTaTy, MpaBH CTEHOTpad)CKe 3amuce W MPEHOCH UCTE y MHCAHU
00JIUK, CTapa ce 0 KBAIUTETY, OOJMKOBakY U IITAMIIAkY TEKCTa;

MPEeHOCH CHUMJbCHE 3aIlice Y MHcaHa J0KYMEHTa,

aXypupa nojarke y oarosapajyhum 6azama;

npy’ka TeXHUUKY MOAPIIKY U NMPUKYIIJba U IPHUIIPEMa TOKYMEHTAIM]jy U3 ACIOKpyra CBOT paja, popmupa
CTIMCe MPEAMETa;

BOJIM TIPOTIMCAHE €BHICHIIN]E;

npy’ka MOJPIIKY IPUIIPEMH U OIp’KaBarby cacTaHaKa U BOJM 3AIIUCHUKE HA CACTAHKY;

BpIIU 00jeIubaBamke MoAaTaka M TEXHUIKY 00pajy U3BEIITaja i aHan3a.

pax y CKIanay ca MpaBMIHAKOM O pamxy

3a cBOj pal OATOBOPHA j€ HAYESITHHUKY CITyXKO0e.

JOJATHH OIINC ITOCJIA

BOJIM PETUCTAp apXUBe,

mpuMa u cpelyje 1enoxynHy MeAuIUHCKY JOKYMEHTAIH]jy, CBE€ CBHICHITN]E, N3BEIITaje M OCTaje CITHCE
MEIUIIMHCKE MPHUPOJIE, Ka0 M JOKYMEHTaIWjy (PMHAHCHjCKMX W OIMIITHX TOCIOBa, OPIKJBMBO UyBa H
cpebyje menoKynan perucTpaTypcki MaTepujal mpemMa qaTyMuMa, MeceliuMa 1 TOHHaMa,

Ha Tpakeme HAIICKHUX PYKOBOJehMX pajHHMKa Jaje Ha YBHJ apXHBHPaHH MaTepHjal U CTapa ce Ja
Matepujai Oyne 6maroBpemeHo BpaheH,

peMa pOKOBHMMa YTBPHEHUM y OAJYLH O PErHCTPAaTYpPCKOM MaTepujally H3ydyje oApeheHr apXUBCKH
MaTepHjajl, ca U3y4IHBamkEM Iocie oxpeh)eHor BpeMEHCKOT IepHoa YIIo3Haje

Hcropujckn apXuB M OpraHmsyje ormpeMy Matepujana y McropHwjckm apxuB, a perucTpaTypcku
MaTepujaj 4dje je dyBame TpajHo cpel)yje Ha oaroBapajyhm HauwmH W BOIW padyHa Ja HE Johe 1o
eBEHTYyaJHOT omTehema,

H3BJIAYCHEC U YMHOKaBalkhC¢ HOPMATHUBHUX U OCTAJIMX aKaTa Ka0 U (bUXOBO cpel')HBaH)e,

BpLIU IMMPCIUCKY Ca HAJIC)KHHUM OpraHrMa a y BE31 3aXTCBAHC MCAUIITUHCKE ,I[OKYMeHTaL[I/Ije, 110 HOTpeGI/I
A0CTaBJba UCTY, Y3 CAarJIaCHOCT HETOCPCAHOT PYKOBOAMOLIA U JTUPCKTOPA

paar U Apyre MOoCJI0BE IO HAJIOTY HEMOCPEAHOI pyKOBOJUOLA.



